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GUTACH

Im Breisgau

Willkommen bei der Gemeinde Gutach im Breisgau. Unser Team im Bereich

Hauptamt braucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt Verstarkung. Sie suchen

eine neue Herausforderung? Dann haben wir genau das passende Angebot
fur Sie. Wir suchen eine engagierte

Stellv. Hauptamtsleitung (a)
in Vollzeit (100%)

lhre Aufgaben:

I Stellvertretung der Haupt- und Ordnungsamtsleitung

| Personalsachbearbeitung

| Datenschutzkoordination

| Betreuung gefluchteter Menschen

| Gemeinderatsangelegenheiten und ggfs. Sitzungsdienst

| Wahlen

Die Gemeinde behalt sich im Rahmen lhrer Organisationshoheit
eine Erweiterung/ Umstrukturierung des Aufgabenbereichs vor.

Wir bieten Ilhnen:

| Einen unbefristeten, sicheren und vielseitigen Arbeitsplatz mit
Entfaltungsmoglichkeiten und Entwicklungspotential

| Ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet

| Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelung

| Einstellung im Beamten- oder Beschaftigtenverhaltnis mit
Besoldung bis A 11/ EG 10

| Attraktive Arbeitgeberleistungen wie z.B. tolle Gesundheits-
angebote wie ,Hansefit", einen Arbeitgeberzuschuss zum
Jobticket oder Jobrad, umfangreiche Fort- und Weiterbildungs-
moglichkeiten sowie flexible Arbeitszeiten und Moglichkeiten
fur Home-Office

Sie bringen mit:

| Erfolgreich abgeschlossenes Studium Public Management (BA)
oder Abschluss als Diplom-Verwaltungswirt (FH) oder
Verwaltungsfachwirt (Angestelltenprufung |lI) oder vergleichbare
Qualifikation. Die Stelle eignet sich besonders fur motivierte
Absolventen der Hochschule fur offentliche Verwaltung.

| Fahigkeit zur Mitarbeitermotivation

| Rechts- und Fachkenntnisse in den genannten Aufgaben-
bereichen

| Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office-
Produkten

| Die Fahigkeit zu selbststandiger und eigenverantwortlicher
Arbeitsweise

| Belastbarkeit, Flexibilitat und Engagement auch uber die ubliche
Dienstzeit hinaus

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf eine aussagekraftige Bewerbung bis zum
07.12.2024. Nutzen Sie fur Inre Bewerbung gerne unser E-Mail-
Postfach: personalamt@gutach.de oder senden Sie lhre
schriftichen Bewerbungsunterlagen an: Gemeindeverwaltung
Gutach im Breisgau, Personalamt, Dorfstr. 33, 79261 Gutach im
Breisgau.

Fur weitere Ausklnfte steht Innen Herr Burgermeister Sebastian
Rotzer, Tel. 07685/9101-12 oder Herr Hauptamtsleiter Jorg Barth,
Tel.: 07685/9101-15 gerne zur Verfugung.




